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[OFB OBJETIVO Y ALCANCE

OBJETIVO

Nuestro objetivo es proporcionar a nuestros proveedores la informacion,
lineamientos y herramientas necesarias para que cada entrega de materiales e
insumos se realice de manera segura, eficiente y con los mas altos estandares de
calidad, contribuyendo asi a la continuidad operacional y a la satisfaccion de
nuestros clientes internos en toda la cadena de suministro.

ALCANCE

Este Manual de Proveedores establece los lineamientos, requisitos y procedimientos
gue deben cumplir todos los proveedores que suministran materiales, insumaos,
repuestos y SUSPEL a la gerencia Supply Chain del negocio Litio en sus faenas
Santiago, Antofagasta y Salar de Atacama Comprende las actividades relacionadas
con la preparacion de carga, coordinacion, transporte, ingreso, descarga y entrega de
esta en nuestras instalaciones, incluyendo los requisitos de seguridad, calidad,
documentacion, programacion de citas, control de accesos y cumplimiento normativo
aplicables. El incumplimiento de estos lineamientos implica el rechazo de la carga.
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[ INFORMACION Y CONTACTOS

Activacion, Ubicaciones y Contacto

ACTIVACION

Correo Contacto Activadores : act sgm@mintral.cl

Coordinador Logistico (Materiales Y Repuestos) : jose.oviedo.mujica@novandino.com
Activador (Suministros y Envases): alejandra.briones@novandino.com/ katherine.zambrano@novandino.com

,’ NOVANDINO®

SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

Lugar de Entrega de Materiales, Suministros y SUSPEL.:
Segun lo indicado en Orden de Compra.
(ver PUNTO 1. Pag.08 de este manual)

BODEGAS:

BODEGA TRANSITO SANTIAGC BODEGA PLANTA QUIMICA LITIO
(BOTRANS) Materiales, (BOSCAR)Materiales, Repuestos y
Repuestos, Insumos y SUSPEL SUSPEL

Direccion: Ruta 5 Norte. Longitudinal Norte, Sector:

Direccién: San Ignacio 0141, Quilicura.
Ubicacién Maps: Portezuelo ‘
https://maps.app.goo.gliaQvxGcz2m8ePx9x5 Las Bombas - Quillagua

Horario: Lunes a Jueves de 08:30 a 17:00 horas. Ubicacion Maps:
Viernes de 08:30 a 12:00 horas. https://maps.app.goo.gl/YAXLbyANE2PJ1Efr7

Horario: Lunes a Domingo de 08:00 a 14:00 horas.

Contacto:

C Cristobal Arias /
cristobal.arias.placencio@novandino.com
Telf: +569 4228 4813

C Sebastian Carrasco /
sebastian.carrasco@novandino.com
Telf: +569 7838 2739

Contacto:

C Carla Gonzalez /Carla.Gonzalez@novandino.com

C Ariel Galdames / Ariel.Galdames@novandino.com
Telf Turno: +569 9413 5969
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CENTRO LOGISTICO SUR (CLS)
Insumos y Reparables

Direccién: Ruta 5 Norte. Longitudinal Norte, Sector:
Portezuelo

Las Bombas - Quillagua

Ubicacion Maps:
https://maps.app.goo.gl/t2rEMktaiTgQt7Q27
Horario: Lunes a Domingo de 08:00 a 16:00 horas.

Contacto:

C Sebastian Angulo /
sebastian.angulo@novandino.com
Telf: +569 5027 4030

BODEGA SALAR DE
ATACAMA
Materiales y Repuestos

Ubicacion Maps:
https://maps.app.goo.gl/b4k2a8uchYwTEp4m9

Horario: Lunes a Domingo de 08:00 a 16:00 horas.

Contacto:

C Yaco Soubaliotis /
yaco.Soubaliotis@novandino.com
Telf: +569 8268 5195

C Marcia Tapia / marcia.tapia@novandino.com
Telf:+569 9693 0166

SERCABOL
(SUSPEL)

Direccion: Alto Norte 301, Antofagasta.
Ubicacién Maps:
https://maps.app.goo.gl/C2ACkgLutVN1C38
17

Horario:

Lunes a Jueves de 08:00 a 17:45 horas.
Viernes de 08:00 a 13:00 horas.

Contacto:
C Sebastian Angulo /
sebastian.angulo@novandino.com
+569 5027 4030

, Sarcabio
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[ INFORMACION Y CONTACTOS

Dudas, Contactos al Ingeniero de Compras y Orden de Compra

e - w LuQar donde eI mm‘ﬁal’mﬁ': R o R o Ref ECE_230) ELEMENTUS CINTAS mlsmmmmms::x :
Toda duda, consulta o resolucion de problemas asociados al proveedor entregara la carga seacion
proceso de entrega de materiales se debe canalizar con el Ingeniero B ki, s me . ssasmesss et cons.: i
de Abastecimiento y/o Activa}dor de cada Orden de Compra cuyos PUNTO 2: Ejecutivo de )| '“"Zf'f,‘,‘;,z,:::?,ﬁ;,:,;n_;:‘,‘ﬁfm_ I ——
datos se encuentran en el mismo documento segun se muestra en compras (Ing. Abastecimiento) e ———— T
la imagen adjunta: T | reptorae. d seeas misas 3 cantaras 350 T i coniee-saniiase |
PUNTO 3: Datos para facturar. /( Articulo /Jr:en da Txaba_‘o\ cantidad Unidad Precic  Divisa Total
Mlsmos para encabezado de 00010 1 cfu B16.452 cLp B516.453
. guia de despacho.
GLOSARIO DE TERMINOS FAENAS
NOVANDINO
S . Il e——
A BOSCAR Bodega Planta PUNTO 4: Orden de Trabajo (Indica el Destino Final : W wes e noe
A BODEGA PQL fimica Lif : Ol
A BODEGA CARMEN ot del Material):
A POLC Antofagasta A: Bodega Salar de Atacama COROMTNTE WATRRIL : FIIA VIORIO
C: Bodega Planta Quimica Litio Do s
ﬁ SOBEGQ SiﬁAR Sg(ﬁgiasn?;ar Nota: Los materiales deben ser embalados segtin su 2 pertiies s niage.
A ODEGA S orden de trabajo (Destino final) evitando mezcla en un N”““’”‘ o
H H Facha de Entrege 7.07.2036 /J-Hﬂ\
SDA SALAR mismo embalaje. EL INCUMPLIMIENTO DE ESTA o : = T
CONDICION SERA MOTIVO DE RECHAZO. e
A BTS Bodega de NEE{EE{%E‘E’“‘\:P‘ vioazo
ﬁ BOTRANS Tfén_Sito En el caso de la imagen referencia, todos los siwzo - ara
TRANSITO STGO Santiago materiales poseen el mismo destino u orden de trabajo. S SARCIAL 3  LAKDGSA A% YAGID 1BTGR0 R
A TRANSPORTES BELLO STGO = '
Bodega Externa gy _ i
de Sustanc'as tal Pracio Nata E.5991.619
A SERCABOL Peligrosas . — e
| ——FHER CONSULTAS O/C : OVIEDO MOJICA JOSE LEQWARDO
PUNTO 5: Activador —><\ —arhake )
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La informacion solicitada en la guia de despacho del proveedor debe ser la

siguiente:

C Las guias deben ser emitidas por faena (Orden de Trabajo) Ver Seccidn
02, pagina 08, Punto 4 de este documento.

C Los datos del cliente, RUT, giro, direccion, comuna deberan ser las
mismas que las indicadas en la orden de compra (Ver Seccién 02, pagina
08, Punto 3 de este documento).

C Codigos NOVANDINO del producto.

C Cantidad por codigo.

C Nuamero de linea o item (10, 20, 30, etc..) y descripcion NOVANDINO del
material de acuerdo con nuestra Orden de compra.

C UM (unidad de medida) de material fisico debe coincidir con UM en Orden
de Compra y en guia de despacho.

C Enlaseccion Referencias deberd indicar:

AN° de Orden de compra.

AcCantidad de bultos.

APeso de cada bulto.

ADestino (Orden de trabajo de los materiales)

AlLugar de entrega de la carga (segin OC. Ver Seccién 02, pagina 08,
Punto 1 de este documento.

C LUKSIC ZUANIC SOCIEDAD ANONIMA R.U.T.:80.570.200-1
s oo s o= Giro: Comerclallzacién de Productos

BT Industriales . GUIA DE DESPACHO ELECTRONICA
‘l'ClRS.:nLES

Contra (41) 222 8141 « Foro F
Serumn.

Emat concepcongiue

CASA MATRIZ e
San Franeiic 1244, Sanega £A N° 173434
Fono (56-2) 2347 8000
:.n"“ T Fae 255 41354 Casta 13477 Tt

E-man kancgiubsiczuanie ¢

Anmtagesta
Juan Glasnovic 483 por Partaledn Conds, Galpon 13
Fonce (35) IT3 7580 - 223 T624

Fan (38) 3 7872
€ -mas

S Iasicruanc o

Rop. Exclusivos para Chile

Coplaps
Rio Copund Sur. Prara comentio i, Gatpan & —

Foron: (52) 254 1970

254 1571

Emad copapnGlubseruanc o

www luksiczuanic.cl

—Tlesy

S.L.I. SANTIAGO CENTRO

MASKA & Donaldson

COMUNA ORIGEN: LAS CONDES

COMUNA DESTIND:  ANTOFAGASTA —
CLIENTE NOVA ANDINO LITIO SPA FECHA EMISION: 22:06-2026
RUT.: 79.626.800-K ATENCION A:
GIRO: EXPLOTACION DE OTRAS MINAS Y CANTERAS N FORMA DE PAGO: CREDITO CTA, CTE. 45 DIAS
Eé“jﬁﬁ‘f": Lqué Eccl’ug\éa N 4290 VENCIMIENTO: 2026-08-06
N .
CIUDAD: SANTIAGO erisviion ;20“ .
OIRECCTON iiict ORDEN DE COMPRA: 0101182
; TIPO TRASLADO: ES VENTA
cODIGO CANT. DESCRIPCION UM | P.UNITARIO | DESC. TOTAL
CDGOL 6,00 POS 130 ART.3076442 CORREA SVX800 GATES 0
Posicion o Descripcion
5di . . NOVANDINO del
CO?Ig'O| namero de linea material segln la
materia segun la OC
NOVANDINO oC
INg
e PECCION F”‘AL
HALD, .

IRMA B \.(7 2 d

N° OC, Cantidad de bultos, pes

bultos, destino y lugar de
entrega

"PRECIO UNITARI REFERENCIAL"

iy

REFERENCIAS:

N°OC 2000101182, 01 Bulto, 500kg, Destino Final: Bodega Planta Quimica Litio. Lugar
entrega: Bodega Transito Santiago.

| MONTO S/Descto.
PESCUENTO ($)
MALOR NETO
[EXENTO 0
{19% LVA. 0
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[(€) AGENDAMIENTO DE PROVEEDO

Reserva de Cita en Plataforma de Agendamiento

- : ~ PERFIL

) _ _ PROVEEDOR
Todo proveedor debera agendar su cita para entrega o retiro de

materiales en la bodega indicada en la Orden de Compra, a través
del siguiente enlace: http://www.sgm-agendamiento.cl/

Para mayor detalle en el siguiente link encontrara un manual para
su orientacion respecto al enrolamiento y agendamiento en dicha
Plataforma: Instructivo de agendamiento

Link para agendamiento de entregas de material SUSPEL cuando

| a orden de c oBogegaSUSPEL]RomsiDe.itio : "y
ALTO NORTE 301, A NVErGecAIdh AL pfagina.08, Control de
Punto 1 de este documento). agendamiento.

https://www.sercabol.cl/agendamiento/pages/login.php

Y rovanonon

2

REGISTRARSE COMO

U Orientaciones sobre procedimiento para agendar :
Contacto Activacion: act sgm@mintral.cl
Horario: Lunes/ 8:30 a 18:30 hrs

Martes a Jueves / 8:30 a 17:30 hrs

Viernes / 8:30 a 16:00 hrs

Si no tienes claves de acceso podrds registrarte
haciendo clic en el botdn

"Registrate como proveedor” y continuar
rellenando el farmulario a continuacidn.

0 Soporte Técnico, recuperacion de usuarios y habilitacion
de cédigos de material :

Coordinador Logistico: jose.oviedo.mujica@novandino.com «H
Horario: Lunes a Jueves / 8:30 a 18:00 hrs2? Viernes / 8:30 a 14:00 hrs

10 @ Manual para Proveedore6SGIGSEACTS03 / V2 / R1 / 2026


http://www.sqm-agendamiento.cl/
https://sqmcloud.sharepoint.com.mcas.ms/sites/VPOPL/SA/Documentos%20compartidos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FVPOPL%2FSA%2FDocumentos%20compartidos%2F21%2E%2D%20Control%20de%20Operaciones%20y%20Almacenamiento%2F6%2E%20Planificacion%2FInstructivo%20de%20uso%20%2D%20Plataforma%20de%20Agendamiento%20Proveedores%2Epdf&parent=%2Fsites%2FVPOPL%2FSA%2FDocumentos%20compartidos%2F21%2E%2D%20Control%20de%20Operaciones%20y%20Almacenamiento%2F6%2E%20Planificacion
https://www.sercabol.cl/agendamiento/pages/login.php
mailto:act_sqm@mintral.cl
mailto:jose.oviedo.mujica@novandino.com
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(8 DOCUMENTACION PARA ENTREGA:=
DE MATERIALES

Documentos Generales

— ENTREGA EN FAENAS NOVANDINO

Bodega Transito Santiago (BOTRANS), Planta Qui

—h— .
z PQL: Pase de Visita
r-ﬁ Litio (BOSCAR), Centro Logistico Sur (CLS)

[ (Solo BOSCAR y CLS)

Orden de compra
NOVANDINO.

Guia de despacho

B

B

;% del proveedor.
a

=

En caso de entregar una sustancia quimica,

HDS se debe adjuntar HDS (hoja datos de seguridad).
Ademas, enviar una copia de estas mismas al correo
de comprador y activador.

Carnet de identidad
y licencia de conducir.

© 0000Q

. i . 1 de la HD g
HDS La Hoja de Datos de Seguridad (HDS) debera Los 15 purtos de 1a HDS son
. estar actualizada y contar con los 16 puntos 12 ::e”:f:fcacf‘:’“ :e: pr ‘;ducw q”li_"‘i°° % :’i’p:::’;d:s ﬁs“”‘; ¥:“;’“icas
de acuerdo a NORMA CHILENA 2245:2021/ R R lscospenshas
3 G 3. Composicion/informacién de los componentes 1. Informacién toxicolégica
DS57 2019 - Segun lo solicitado en el Decreto 43 4. ‘Primeros.auxilios 12. Informacién ecolégica
5. Medidas para lucha contra incendios 13. Consideraciones sobre disposicién final
Importante: Todo producto quimico debe contar con 6. Medidas que se deben tomar en caso 14. Informacién sobre transporte
& una fecha de vencimiento superior a 6 meses 6 cucrarti Aeciomiti 15. Normas vigentes

Manipulacién y almacenamiento

A & 16. Otras informaciones
Control de exposicién/protecciéon personal

® N

y ademas debe estar visible en envase.

Manual para Proveedore6SGIGSEACTS03 / V2 / R1 / 2026
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[P REQUISITOS DE SEGURIDAD
Y USO DE EPP PARA INGRESO A BODEGAS

Requisitos de Seguridad NOVANDINO Uso Obligatorio de EPP

V El conductor no debera utilizar teléfono celular durante la

conduccion.
V Proveedor debe respetar estrictamente letreros zonas rojas.
V Proveedor que no cumpla con EPP sera rechazado.
VVehCcul os deben estar con baliza y pA ence
V Vehiculos no deben ser con vidrios polarizados.
V 02 cufias con respectivo porta cufias, adosadas a este.

V Se debe utilizar cinturdn de seguridad de 3 puntas, en buen CASCO DE LENTES DE GUANTES DE
estado, para todos sus ocupantes. SEGURIDAD SEGURIDAD , SEGURIDAD
V En el vehiculo solo se podréa transportar el nimero de :
reflectante (amarillo fluorescente). . @
V Reflectantes de 5 cm de ancho: verde limén o amarillo sobre

cabeceras cinturones.
ambos costados. CHALECO ZAPATOS DE \

V El conductor debe preocuparse de siempre llevar las luces del
vehiculo encendidas.

V Botiquin implementado segun carga transportada de acuerdo
con Norma Chilena.

V 02 tridngulos, extintor con mantencion vigente y chaleco

V Carroceria sin dafios visibles o estructurales. REFLECTANTE SEGURIDAD j
V El conductor siempre debera estacionar aculatado.
V La velocidad maxima permitida de los vehiculos al interior de En caso de transportar carga peligrosa, adicionalmente debera contar con

las faenas seréa de 20 km/hrs. el EPP especifico para el manejo y transporte de dicha carga segun HDS.

Manual para ProveedoresSGIGS@ACTS03 / V2 / R1 / 2026 @ ) ‘Ol g




NOVANDINO®

[ ESTANDAR DE VEHICULOS APTOSY™*"
PARA ENTREGAS EN BODEGAS

Vehiculos Aptos

Vehiculos No Aptos

Camioneta pick up con
estandar minero

Camion cerrado tipo Motocicleta
furgdn sin plataforma
elevadora hidraulica

trasera

L . Camién rampa o camién
Camion tipo furgdn con .
—__abierto

plataforma elevadora ‘ ar
hidraulica trasera S

i\ O\

A

Furgén con puerta
elevadora
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(YA NORMATIVA GENERAL PARA
RECEPCION DE MATERIALES

Estas normativas son fundamentales para mantener un control minucioso del material en la recepcion, las mismas son de caracte obligatorio, de lo contrario el material sera devuelto por no

conformidad.

L1 (2 3 14/ L5 16 7/

Adjuntar OC Adjuntar HDS a todo La descripcion de los Todo bulto debe Todo material debe ser Los pallets deben ser Cada guia de despacho debe
NOVANDINO a toda producto quimico materiales en las guias entregarse rotulado entregado con etiqueta separados por destino poseer materiales de un solo
guia de despacho. peligroso y no de despacho debe ser segun seccion 07, codificada NOVANDINO de material segin OC. destino final. No se
peligroso. idéntica a la pagina 17 de este generada por la Ver seccién 02, pagina aceptaran materiales de
descripcién en la OC documento. plataforma de 08 de este documento. varios destinos en la misma
. NOVANDINO. proveedores. guia.
HDS A OC NOVANDINO GUIA DE

18062025
OC 1020825532

1004588
LLEGULE LTI LS8l UL

&> =)
&>
0 o o

18 © (10, 11 12 ®

BODEGA PLANTA QUI
utio BODEGA SALAR DE
ATACAMA

No se aceptan que un En una guia de Materiales que Cargas de envergadura Los proveedores no Todo material o producto
bulto contenga despacho se permite superen los 20 kg deberan llegar estibadas podran armar o quimico debe contar con
materiales de varias el detalle de varios deben ser entregados segun el estandar que modificar sus pallets una vigencia supetrior a 6
guias de despacho. bultos con materiales en pallet. aplique a sus caracteristicas ~ dentro de las faenas meses la cual debe estar
' del mismo destino. segUn este documento en NOVANDINO. visible en el envase.
= ey > 20Kg la seccion 12.
v mm— 4 . GUIA DE DESPACHO

L2, BAN  CEMCRPCHES  CANTENS

L] VENCE:
MAYGD  PROCCRON 5 12/2025
€2 €3 e
.

@
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NORMATIVA GENERAL PARA
RECEPCION DE MATERIALES

CRITERIOS DE RECHAZO DE MATERIALES AL MOMENTO DE SU ENTREGA

1. Guiade despacho con errores (giro distinto o incorrecto al de NOVANDINO) o cualquier incumplimiento de criterios pagina 09.

2. Entrega sin documento OC y guia de despacho.

3. Carga SUSPEL sin documentacion normativa (HDS) o incumplimiento de criterios establecidos en pagina 27.

4. Embalaje o bulto con materiales de distintos destinos.

5. Materiales sin etiqueta NOVANDINO (generada por plataforma de agendamiento) o etiqueta no visible.

6. Kit o conjunto embalado en bultos separados y/o sin etiqueta del humero de parte ni listado con descripcion y cantidad de partes
gue lo componen.

7. Materiales con descripcion insuficiente o que no coincida en su totalidad el cédigo segun la OC.

8. Materiales con caracteristicas especiales (fragil, filoso, peso mayor a 20 kg, centro de gravedad desplazado, magnéticos, materiales
gue puedan tener reaccion térmica espontanea) sin la etiqueta que detalle el riesgo operativo. Ver pagina 17.

9. Bultos sin la etiqueta indicada en pagina 19 para ese tipo de embalaje.

10. Embalaje o material deteriorado o con dafios que comprometa la identificacion, manipulacién segura o integridad del producto.

11. Material con embalaje deficiente que no garantice su manipulacion, transporte, almacenamiento seguro.

12. Material que no corresponda a las caracteristicas técnicas, especificaciones, codigos o cantidades definidas en la OC.

13. Materiales pertenecientes a una OC no agendada o agendada para un horario distinto al de la entrega.

14. Materiales con volumen superior a medio metro cubico que no estén paletizados.

15. Materiales con peso superior a 20 kg que no estén paletizados.

16. Cajones con cubierta madera que vengan cerrados con clavos. Todo cajon con cubierta de madera debera estar cerrado con
tornillos para facilitar su apertura sin dafiar el embalaje.

El presente listado no limita a NOVANDINO para rechazar cargas que representen riesgos para las personas, instalaciones, equipos o la
continuidad operacional, aun cuando la situacion especifica no se encuentre expresamente descrita en este manual.
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SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

[EPETIQUETADO Y ROTULACION

Etiquetado de Materiales Q La etiqueta es entregada por la [ogor--

r = plataforma de agendamiento OC 1000629637
& . @ @ AN v debe usarse de. | Il NI
forma obligatoria en todas las
L~~d entregas. De lo contrario sera | 3194930

. .y . LLAVE ALLEM,541.2200,ELORA, 1.5-10MM, 9PZS
Orden Seguridad Precision Sustentabilidad rechazada.

Las etiquetas deben ser visibles y legibles 2
La etiqueta del SKU se debe adherir en cada embalaje que contiene el articulo segin
sea el caso. NO ADHERIR ETIQUETA EN PUNTOS DE APERTURA O BORDES DE EMBALAJES. !

2
&

Etiqueta SKUNOVANDINO

QR0RTIEIN
OF 10w

3194930

TG ALLSH G2 260 L URA SIUHK 2102
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EBETIQUETADO Y ROTULACION

Etiquetado de Materiales

Las etiguetas deben ser visibles y legibles

,‘ NOVANDINO®

SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

&’

Sustentabilidad

-
(g
(9

Orden Segundad

)

Precision

En caso de materiales con riesgos especificos NO SUSPEL tales como material fragil , material filoso, carga con peso superior a 20 kg, material con centro de gravedad desplazado , material con
capacidad de reaccion térmica espontanea u otras de estas caracteristicas , su embalaje debe contener adicional a la etiqueta NOVANDINO los iconos de advertencia que hagan referencia a los
riesgos operacionales que implican la manipulacion (Ver imagen 1 de referencia).

En caso de que el embalaje no posea los iconos correspondientes a la caracteristica peligrosa, el proveedor debera adherir la etiqueta que corresponda al riesgo (Ver imagen 2 de referencia). Para el

caso de materiales magnéticos (Ver pagina 23).

=\
N A A o IANTEN

N
‘ T
* o= & FHEY

N N 3481

Referencia Imagen 1
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EJEMPLO DE ETIQUETAS PARA EMBALAJES DE
MATERIALES QUE PRESENTAN RIESGOS OPERACIONALES

@ B /4
Material Magnetico Material Fragil Material Filoso
S \
Centro de Gravedad Reaccion Termica
Re0 R Desplazado Espontanea

Referencia Imagen 2



EBETIQUETADO Y ROTULACION

Etiquetado de Materiales

Las etiquetas deben ser claras y legibles

Cuando un item est& compuesto por varias piezas (KIT o conjunto), cada
despiece debe llevar la etigueta NOVANDINO mas la etiqueta del
namero de parte que le corresponde. Ademas, deberd indicar un listado
detalle del nimero de partes que la componen y descripcion de estas.
Todo KIT debe ser embalado junto a sus piezas. Segun se muestra.

Etiqueta del

B e ?‘

Egor:]/:(reéi?jre con ; NN o v Etiqueta SKU NOVANDINO
A IR A
parte 1 de 2, | 3194930

= ( -
s 20
2O

El precinto de embalaje
debe permitir visibilidad de
las etiquetas

POWER TRANSMISSION PRODUCTS

Etiqueta del

| proveedor con
ndmero de parte 2
de 2.
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- a
(4

N L=l

Orden Seguridad Precision Sustentabilidad

El etiquetado de materiales pequefios que
son de cantidad como tuercas, pernos,
conectores, entre otros, debe ir adherida
en el envase que los contiene. Ademas,
debera indicar la cantidad por envase en
caso de que la descripcién de la etiqueta
NOVANDINO no lo mencione.

05/06/2025
CC 1000629637

A

3194930

PERNO HEXAGONAL 112 X 11/27

Los SKU que vengan en
cajas como por ejemplo -
guantes, coipa, overol, cintas
de embalaje, jabones,
cremas, etc. se debe adherir
la etiqueta en la caja que los
contiene con la descripcién y
cantidad.

Etigueta NOVANDINO

Etiqueta proveedor con
descripcion y cantidad

,‘ NOVANDINO®

SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD
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SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

ETIQUETADO Y ROTULACION

Rotulacion de Pallets

Formato de Etiqueta para Bultos ANEXO 1. Pagina 55

Cada bulto de embalajes debe estar rotulado indicando la
informacion segun se muestra:

Guia de Despacho

463

Bultos

1 DE 3 PALLET

Localidad de Destino

Salar del Carmen

Cantidad de cajas por bulto

12
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Las etiquetas deben ser visibles y legibles

1DE 3 pALLET 2 | 463
esame | S 2 DE 3 PALLET
Salee dol Cormen.

463
3 DE 3 PALLET

Salar del Carmen

Orden de Compra 2000100031 '
Posicion item en OC 20 I
Codigo Sap 1022914 = "{-"'T_
Descripcion BUZO CD100 CHEMDEFEND XXL w6 iy m(»mtmm



NOVANDINO®

E) ENTREGA DE CARGA EN RAMPLAY™ "

Entrega de carga para camioén completo

Cuando la entrega de materiales sea equivalente a 19 pallets o0 mas (el 80% o mas de la capacidad del camién), el proveedor
debera informar con 48 hrs de anticipacion al personal de contacto de la BODEGA TRANSITO SANTIAGO o activacion
MINTRAL a modo que se evalle el retiro directo en las instalaciones del proveedor y posterior envio a faena de los materiales.

Para las entregas en la Bodega de Planta Quimica Litio no aplica esta medida y debe cumplirse la forma de despacho o retiro

convenida en la orden de compra.

Dimensiones Maximas de Carga

El proveedor debera considerar que la altura maxima permitida para la entrega

de materiales no debera superar los 4.20mts desde el suelo de acuerdo a

Resolucion Exenta N° 1/1995 del Ministerio de transportes y telecomunicaciones
o y del Ministerio de Obras Publicas.

0 Por lo tanto, la altura maxima que debera tener la carga desde piso de rampla
sera de 2.50mts (carga unica) y 1.50mts (carga consolidada).
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ALTURA MAXIMA PERMITIDA CARGA UNICA
DESDE EL SUELO

4.20mts 2.50mts A B

altura maxima
desde piso de rampla |

)|
Desde el suelo ‘ ° Altura maxima desde ‘
J

piso de rampla: 2.50mts

CARGA CONSOLIDADA

1.50mts

altura maxima
desde piso de rampla

0 Altura méaxima desde
piso de rampla: 1.50mts

Resolucion Exenta N° 1/1995 del Ministerio de transportes y telecomunicaciones y del Ministerio de Obras Pablicas.




) MANEJO DE CARGA
SOBREDIMENSIONADA

Fy|Ry

]

La carga se considerara sobredimensionada cuando cumpla con las siguientes condiciones:

CONDICIONES QUE REQUIEREN AUTORIZACION PREVIA

Si el material a
entregar excede a
2.5 mts de altura

i =
o T
|
Altura | :
excede j_m o
2.5 mts |
2.5 mts
méxumo

0 Requiere autorizacién previa
para su ingreso.

Si la carga comprende
de 2.6m a 3.4m

de ancho
. 2.6m a 3.4m ;
- 13
| |
I |
| |
A N B |
+ [ ’,cﬂ i |
(EElE VI I
1B J | |
I e T o =
[ By ol 2 |
1B il |
| |
— -

Requiere autorizacién previa

 y puede estar sujeta a

condiciones especiales
de transporte.

Permiso vial simple cuando la

carga excede los 2.6 mts Ancho.

Hasta 3.49 mts.
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Si la carga es superior
14.5m de largo

Mas de 14.5m

Requiere autorizacion previa
y puede estar sujeta a
condiciones especiales

de transporte.

Permiso vial con Escolta Policial

cuando la carga supera los 3.5 mts.

o En cuanto al peso si:

La entrega de materiales es en
BOTRANS y es mayor a 3.5ton

[l

BOSCAR

La entrega de materiales es en
BOSCAR y es mayor a 7ton.

o

=3

i
1

{}, Requiere autorizacién previa
y puede estar sujeta a
condiciones especiales
de transporte.

NOVANDINO®

SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

A

Todo permiso de sobredimension
se debe canalizar con los
contactos referidos en este
manual a través de su operador
logistico. Considere que este
tramite puede tardarde 1 a

2 semanas (depende de Vialidad).

Para la solicitud de sobredimensién
con escolta, se debe canalizar con
los contactos referidos en este
manual. Considere que este
tramite puede demorar de 1 a

4 semanas (depende de Vialidad-
Carabineros).

OBSERVACIONES

Permiso vial simple cuando la
carga excede los 2.6 mts Ancho.
Hasta 3.49 mts.

Permiso vial con Escolta Policial
cuando la carga supera los 3.5 mts.




,‘ NOVANDINO®

SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

ENTREGA DIRECTA
AL USUARIO

Para casos excepcionales donde el equipo de activacion le notifique al proveedor que la carga deba ser entregada directamente al usuario, al realizar
la entrega efectiva, el proveedor debera enviar via correo electronico al activador la guia de despacho con timbre de recepcién conforme por parte del
usuario. Cabe destacar que para estos casos tanto la escolta como el pase de visita para la entrega y descarga del material es responsabilidad del

usuario del area que recibe la carga.

@ 27 & (4 © &

Proveedor despacha Usuario recibe el material Usuario firma y timbra la Proveedor envia al Activadores notifican via Bodega realiza ingreso de
el material y lo entrega v-verifica;que:estéien guia deﬁdespacho como act'ivador via correo la correo la recepcion documento para su
b il conformiliadt recepcion conforme. guia de de_§pacho con sello conforme a bodega. contabilizacion.

: Ademas, debe anotar de de recepcion conforme.

(en caso excepcional). manera legible su nombre

y area.

GUIA DE DESPACHO

"o

ON
cepC\O
FCONFORME

VA

LK

(S

TODO MATERIAL QUE DEBA SER ENTREGADO DIRECTAMENTE AL USUARIO DEBERA SER PREVIAMENTE COORDINADO POR EL EQUIPO DE
ACTIVACION. EL AREA DE SUPPLY CHAIN NO SE HARA RESPONSABLE POR PROBLEMAS POSTERIORES RESPECTO A LA CARGA SI NO SE

CUMPLE LO INDICADO EN ESTA SECCION.
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¥ ESTANDARES DE RECEPCION

12.1 Materiales Imantados

7 N
LOS MATERIALES MAGNETICOS DEBERAN SER
EMBALADOS POR UNIDAD

& RIESGO DE
ATRAPAMIENTO

@ IMAN POTENTE

2%
BOOEGA DE MATERRALES Y REPUESTOS \.’

RIESGO DE
[ ATRAPAMIENTO

.\: IMAN POTENTE

e (0 ) - ’ ! \J ‘

ETIQUETADO FORMATO NOVANDINO |
PARA MATERIALES MAGNETICOS

EMBALAJE RiGIDO
Y RESISTENTE

INMOVILIZADO
INTERNAMENTE

Caja o contenedor que El material debe estar fijo en su La senalética debe ir visible

proteja el material. en el embalaje.

posicion para evitar movimientos

e impactos. ETIQUETA DISPONIBLE PARA

IMPRIMIR EN ANEXO 2,
PAGINA 56 DEL PRESENTE
DOCUMENTO. HAZ CLICK
AQUI PARA IR.

TODO DESPACHO DE ESTOS MATERIALES DEBE INCLUIR MANUA
TECNICA DE TRASLADO Y MANIPULAGIOJA DE SEGURIDAD

Manual para Proveedore6SGIGSEACTS03 / V2 / R1 / 2026

£

s
0’ IMANES EN FORMA DE BARRA

Deben tener el embalaje correspondiente y el
recubrimiento que los contiene debe tener

mas de 7 mm de grosor en sus capas.

IMANES EN FORMA DE CUBO

Deben ser embalados de forma unitaria

No deberan ser separados con Unicamente
embalaje film.

NO UTILIZAR LAMINAS
METALICAS DENTRO DE LA CAJA

X

El uso de laminas metélicas puede generar
caminos magnéticos no controlados, riesgo
de atrapamiento y dafio del material.

Ejemplos de mal embalaje:

Cubos
magnéticos mal
embalados

Laminas metalicas
crean rutas
magnéticas
inseguras.

NO UTILIZAR MATERIALES FILOSOS
DENTRO DEL EMBALAJE.

,“/ NOVANDINO®




B ESTANDARES DE RECEPCION

12.2 Paletizacion e Informacion de Cargas

Los pallets deben ser
preparados por destino
(localidad) y por Orden
de Compra.

(2

Destino:
BOSCAR
(0.C 458)

Q

Destino:
BOTRANS

(O.C. 450124) §

o Destino:
SDA

(0.C. 450125)

Cada pallet debe estar identificado
con la localidad (destino) y la
Orden de Compra.

Cargas superiores a 20 kg
por guia deben llegar
paletizadas.

Igualmente, las cargas con
volumen superior a medio
metro cubico.

©

GUIA DESPACHO
N" 123456 :
Peso Total: g5 [

por guia

Si el peso total por guia es
mayor a 20 kg, la carga debe
llegar paletizada.

Tuberias o cargas mayores
deben llegar paletizadas y

con zunchos metalicos para
sujetar carga.

Ver Seccion 12.20, pagina 42.

Uso obligatorio de zunchos
metalicos y adecuada sujecién
para evitar desplazamientos

o dafios.

NOVANDINO®

SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

A

LA CARGA QUE SEA ENTREGADA EN BODEGA DEBE CUMPLIR CON LO SIGUIENTE:

Bultos superiores a 3500 kg
deben ser retirados desde
proveedor.

=

Bultos con peso superior a
3500 kg deben ser retirados
directamente en las
instalaciones del proveedor.

0 IMPORTANTE: El incumplimiento de estas condiciones podra generar rechazo de la carga, retrasos en la recepcién y/o costos asociados.
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SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

¥ ESTANDARES DE RECEPCION

12.3 Embalaje de Materiales Pequeios y Medianos

Materiales de altas unidades y menor volumen que entreguen en cajas de 10, 50, 100, se etiqueta la caja master.

TIPO DE ENVIO EJEMPLOS

ENVIOS PEQUENOS

Envios materiales pequenos como pernos,

golillas, tuercas, graseras, conectores,
soldadura, filtros, oring, empaquetaduras,
arandelas, fusibles, etc.

ENVIOS MEDIANOS

Envios materiales medianos como guantes,
trajes chemax, balaclavas overol, mascaras,

Embalaje
Genérico

pipetas, tubos de ensayo, instrumentacion
de laboratorio, Epp, formularios, etc.

| Guantes de Nitrilo
| No Estériles

ENVIOS MEDIANTEMENTE PEQUENOS

Envios materiales mediatamente pequefos
como discos, cremas, protectores, solares, . : s
llaves, candados, pinturas spray,
cintas, etc.

RECUERDA: Una correcta clasificacién y embalaje asegura la integridad de los materiales y
facilita su recepcién y almacenamiento.
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SOMOS LITIO, SOMOS FUTURD

¥ ESTANDARES DE RECEPCION

12.4 Rotulado Materiales Pequefios y Medianos

La etiqueta del proveedor no reemplaza la etigueta NOVANDINO, deben utilizarse ambas para complementar la informacién del
material.
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